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Zmiany w module delegacyjnym
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1) Omowienie celu spotkania.

2) Zasady i terminy rozliczania delegacji.

3) Wstepne wprowadzanie delegacji w Teta EDU
(krotka instrukcja dot. rejestracji delegacji
i zaliczki).

4) Korzysci z nowego rozwiazania oraz informacje
odnosnie materiatow pomocniczych
i instrukcji.
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Cel spotkania

Zmiany polegajagce na wprowadzaniu delegacji
krajowych i zagranicznych w Teta EDU (profil:
Delegacje TC)

« zwigzane z aktualizacjg (podniesieniem wersji)
Zintegrowanego Systemu Informatycznego Teta

» brakiem wsparcia technicznego dla aplikacji Teta
WEB
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Zasady i terminy rozliczania delegacji.

* Rozliczenie delegacji w Teta WEB, ktore juz odbyty sie -
ASAP, ale najpozniej do dnia 11.11.2024r.

* Blokada w Teta WEB wprowadzenia nowej delegacji
Z dniem 31.10.2024r.

e Zamkniecie uprawnien w Teta WEB z dniem
11.11.2024r.

e Otwarcie uprawnien w Teta EDU z dniem 31.10.2024r.

* Wprowadzenie nowej delegacji w Teta EDU z dniem
31.10.2024r.
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Rodzaje obecnych uprawnien dot.

delegacji

UPRAWNIENIA W TETA WEB (przez przegladarke
internetowa):
* Delegacje / FK_ASYSTENT_FINANSOWY({(...)

UPRAWNIENIA W TETA EDU (przez zdalny pulpit):
 DEL / FK_ASYSTENT_FINANSOWY({...)

* Delegacje TC / FK_ASYSTENT_FINANSOWY(...)
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Docelowe uprawnienia w Teta EDU

Delegacje TC/FK_ASYSTENT_FINANSOWY({...)
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Rejestracja delegacji w Teta EDU na

profilu Delegacje TC

Aby dodac¢ nowg delegacje w systemie nalezy po lewej stronie w
nawigatorze pakietowym przejsc na Kartoteke Lista delegacji

Nastepnie za pomocg guzika ,,+” w pasku narzedzi uruchomic akcje
,Dodaj delegacje krajowa” lub ,,Dodaj delegacje zagraniczng”

I Dodaj delegacie krajowg

Nigjscovosci docel, | Stan dokun Dodaj delegacys zagranicang

Po wybraniu delegacji krajowej lub zagra'nicznej uruchomi sie
formularz dodawania wniosku (tj. wniosek delegacyjny krajowy lub
whniosek delegacyjny zagraniczny), ktory nalezy uzupetnic
elementami stownikowymi, widocznymi po przejsciu na zielony
guzik”. Wszystkie pola obowiazkowe do uzupetnienia w formularzu
Zawierajg oznaczenie za pomoca ¢
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Przyktadowy widok formularza dot.

delegacji krajowej

Dodawanie wniosku
Whniosek delegacyjny krajowy 6 . <
N
i - } A —0': i
Typ whiosku: JpEL K PMazwisko: | 11  Dataod: @10-15 vI ™ Refundowana
Mazwa bypu: IDELEGF\CJA KRAIDW A, Imnie: I d Daka do: ED24—10—15 VI ™ Erasmus
Symbal: I Status osobey: I

= Frosta o wliceenie zaliceld

Finansowanie:

|

10 finansujaca: I I 1
Budzet: I I 3 [* ]
InskyEucia: I U
Opis: I _I
[Mi_eisca docelowe o l Eﬂ' @ EII' i' [
of | | | |

el | Eraj | Misjscowose | Opis
..;L‘:I
[Pojazdy o l ?.j' @ 9- i' =
of | | || |

Kod pojazdu | Rodzaj | Rodzaj srodka
b;L‘=I

O I Anuluj
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WNIOSEK O ZALICZKE

- W szczegotach delegacji, w zaktadce Zaliczki nalezy uzyc przycisku
dodawania nowej zaliczki za pomoca ,,+”

TRERQV|R G 2 E0EE)
Y TETA - Zapraszarny % | @ Wkazomian 1241 HF 2 % | gh Szczeqély delegagii %

-

D]
RN R T
Srodek transportu: Status osoby:
Fromsonarie: | |
0 fensgac: |01 | [pzmae nroruaTYzACT ‘
Budzet: E i | e nvoruaTZACT ‘
Instytucia: ‘ ‘
Opis: ‘ ‘

M\E]smdnce\uwe Trasy Ceasprywalny Diety iRyczalty Wydati defegacyjne  Podial kosetéw  Agregaty kosetw do deloetoci  Rozliczenic z racowrikiem  Obieg dokumenttn \

[Wnloskiozaliczkg ] iind = (=AY E%-4
ey | I - H | I | I | I |

Symbal Winioskowana k... | Waluta Kuwota wphaty | Waluta wyptaty | Spasdh rozliczenia Stan dakumentu Kurs | Rodzaj kursu o€ waldey | Mumer tabeli k... | Bark
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Przekazanie delegacji w obiegu

- Przekazanie delegacji w obiegu odbywa sie za pomoca przycisku %-
w gtéwnym pasku narzedzi i wyborze akcji ,,Przeslij”

(- G- 9-3 0 % &)

R Wycofg

Przelij

_ _ |

- Po przestaniu delegacji, otrzymuje ona stan w obiegu ,,Przestana
do asystenta”. Na tym etapie uprawniony Asystent Finansowy moze
wykonac akcje ,,Akceptacja przez asystenta” lub ,Przeslij do
akceptacji (do dysponenta budzetu i/lub przetozonego) lub
,Wycofaj”.
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Korzysci w delegacjach wprowadzanych w

Teta EDU

orak typow delegacji tj. polecenia wyjazdu
Krajowego / zagranicznego dla osoby nie
pedace] pracownikiem PWDK/PWDZ -
ujednolicona numeracja delegacji
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Korzysci w delegacjach wprowadzanych w

Teta EDU

. brak potrzeby dodawania do widocznosci w
delegacjach osob z innych  jednostek
organizacyjnych (tj. pracownik, doktorant,
zleceniobiorca)
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Korzysci w delegacjach wprowadzanych w

Teta EDU

. brak potrzeby dodawania uprawnien
w delegacjach zagranicznych, tj. wszyscy
Asystenci Finansowi z jednostki organizacyjnej
wyznaczajg sie w obiegu delegacji, bez wzgledu
na to, kto jg wprowadzat i czy jest to delegacja
krajowa lub zagraniczna
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Korzysci w delegacjach wprowadzanych w

Teta EDU

. mozliwy wybor obiegu delegacji:

uproszczony obieg delegacji akceptowany
tylko przez asystenta finansowego,

Z udziatem dysponenta budzetu
i przetozonego
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Korzysci w delegacjach wprowadzanych w

Teta EDU

. petny wglad do wszystkich delegacji
krajowych 1 zagranicznych z jednostki
organizacyjnej, wprowadzonych przez
wszystkich pracownikow z jednostki
organizacyjnej, bez potrzeby
przelogowania sie na inne uprawnienia
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Korzysci w delegacjach wprowadzanych w

Teta EDU

. mozliwosc samodzielnego odtwierdzania
delegacji (cofania do edycji) oraz
wycofania i wprowadzania nowych
zaliczek delegacyjnych
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DZIEKUJEMY ZA UWAGE
©
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