I N S T R U K C J A
postępowania w przypadku kradzieży lub utraty służbowego urządzenia komórkowego

1) Pracownik niezwłocznie zgłasza swojemu Przełożonemu kradzież lub utratę służbowego urządzenia komórkowego.
2) Zawiadamia Specjalistę ds. Telekomunikacji (Dział Informatyzacji) w celu zablokowania karty SIM przez operatora sieci komórkowej.
3) W przypadku utraty urządzenia komórkowego:
a)  na terenie Uczelni fakt ten należy zgłosić tylko do Działu Ochrony Mienia i Korespondencji,
b) poza terenem Uczelni fakt ten należy zgłosić na Policję podając typ aparatu oraz numer IMEI (znajdujący się na opakowaniu urządzenia oraz na karcie gwarancyjnej).
4) Następnie utratę urządzenia komórkowego należy zgłosić pisemnie do Działu Ochrony Mienia i Korespondencji wypełniając druk „Zawiadomienie o powstaniu szkody” (Załącznik nr 1 do niniejszej Instrukcji)

5) Po zakończeniu procedury wyjaśniającej okoliczności powstałej szkody należy wypełnić „Wniosek o rozliczenie powstałej szkody” (Załącznik nr 2do niniejszej Instrukcji)Ewentualne zablokowanie urządzenia komórkowego zgłasza się do Specjalisty ds. Telekomunikacji, dostarczając jednocześnie n/w dokumenty :

- potwierdzenie zgłoszenia kradzieży z Policji zawierające nr IMEI urządzenia komórkowego,
- dokument własności urządzenia komórkowego zawierający nr IMEI (faktura lub karta gwarancyjna).

W przypadku utraty służbowej karty SIM należy skontaktować się ze Specjalistą ds. Telekomunikacji w celu zwrócenia się do operatora sieci komórkowej o zablokowanie karty SIM oraz wydanie jej duplikatu.
