INSTRUKCJA WYPELNIENIA KUPONU DO CERTYFIKATU KWALIFIKOWANEGO

(wersja 1.0)

1. Osoba ktéra zgtosita zapotrzebowanie na Certyfikat Kwalifikowany:
a. Otrzymuje wiadomo$¢ mailowg z adresu powiadomienia@sigillum.pl o nowym kuponie do
wypetnienia na stronie https://sklep.sigillum.pl. [Rys1.]
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Nowy kupon

Drogi Uzytkowniku,

Przed chwilg za posrednictwem sklepu Centrum Ustug Zaufania Sigillum zostat
zamowiony dla Ciebie podpis elektroniczny. Aby dokonczyé zamdéwienie zaloguj sie
i uzupeinij niezbedne informacje do zamoéwienia klikajac w ponizszy link lub skopiuj
go do przegladarki. Formularz do uzupetnienia zamdwienia znajduje sie w profilu
uzytkownika w zaktadce Kupony oczekujgce.

hitps://sklep.sigillum.pl

Jezeli masz pytania lub potrzebujesz pomocy technicznej, skontaktuj sig z
naszg Infolinig - wigcej informacji na www.sigillum.pl/kontakt

Pozdrawiamy,
Zespot Centrum Ustug Zaufania Sigillum

Rys.1. Wiadomosé o nowym kuponie.

2. Po przejsciu na strone nalezy sie zalogowac (1). Jesli uzytkownik ma juz konto i nie pamieta hasta
nalezy uzy¢ linku ,Nie pamietam hasta”(2). [Rys.2.]
UWAGA!!! W przypadku nowych uzytkownikéw Administrator opiekujgcy sie procesem zamawiania
certyfikatéw w PWPW zaktada konto na stronie Sigillum na stuzbowy adres mailowy uzytkownika.
Przed pierwszym logowaniem uzytkownik musi skorzystac z opcji ,,Nie pamietam hasta”(2) aby
ustawic¢ wiasne hasto.
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Produkty E-podpis Punkty Rejestracji Pliki Kontakt Zaloguj sie Koszyk

Logowanie 0

Nie posiadasz konta?

Haslo Zaléz konto

Rys.2. Logowanie na stronie https://sklep.sigillum.pl
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3. Po zalogowaniu nalezy klikng¢ w pole ,,Kupony oczekujgce” (1) w menu po lewej stronie a nastepnie
wybrac¢ odpowiednig pozycje z listy klikajac przycisk ,Wypetnij” (2). [Rys.3.]

Wyswietlanie elementow 1-2z 2

Zamawiajgcy Szczegéty kuponu Data otrzymania kuponu

Certyfikaty
firmowe

Certyfikat kwalifikowany - na 2 lata
Certyfikat niekwalifikowany - Nie
Politechnika Wroctawska Karta kryptograficzna - W posiadaniu 2023-05-2213:58:26 @
Twoje certyfikaty Subskrybenta
Czytnik kart kryptograficznych - Bez czytnika
Ztozone

S s Certyfikat kwalifikowany - na 2 lata
zamowienia

: i Certyfikat niekwalifikowany - Nie
Politechnika Wroctawska < 2023-05-2213:59:05 Wypetnij
Karta kryptograficzna - Duza

Kupony 0 Czytnik kart kryptograficznych - Bez czytnika

oczekujqce (2)
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Kupony wystane

Rys.3. Kupony oczekujgce na wypetnienie

4. W rezultacie wyswietli sie strona ,Dane subskrybenta” w ktorej nalezy podaé wszystkie wymagane
dane, zwracajac uwage aby wybrany dokument tozsamosci byt wazny w momencie odbioru
certyfikatu. Jesli uzytkownik juz miat wczesniej wydawany certyfikat pola zostang wypetnione
automatycznie, nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ danych i wnies¢ ewentualne poprawki.

5. Na dole strony, w polu ,,Punkt rejestracji” trzeba wybra¢ firme DATIVE Sp. z.0.0. (1)
UWAGA!!! Jest to jedyny punkt odbioru obstugujacy Politechnike Wroctawskg!!!
Jesli wszystkie dane sg poprawnie wprowadzone nalezy wszystko zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz”
(2). W przypadku watpliwosci dane mozna poprawic naciskajgc przycisk , Edytuj”(3) ktdry pojawi sie
w miejscu przycisku ,,Zapisz”. Aby przejs¢ do nastepnej strony nalezy nacisng¢ odblokowany przycisk
,Dalej”(4). [Rys.4.]

Punkt rejestracji

Punkt Rejestracji w ktérym chcesz zrealizowaé zaméwienie Wroctaw, ul. Podwale 75, DATIVE Sp. z 0.0. UWAGA: Rezerwacja terminu odbio... v @
T @ =N

Punkt rejestracji

Punkt Rejestracji w ktérym chcesz zrealizowaé zamoéwienie Wroctaw, ul. Podwale 75, DATIVE Sp. z 0.0. UWAGA: Rezerwacja terminu odbioru p(|
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Rys.4. Wybor punku rejestracji i przejscie do kolejnej strony.




6. Na stronie ,,Dane do certyfikatu nalezy wypetni¢ nastepujace pola [Rys.5.]:

a.

Trzeba zaznaczy¢ pole ,,Imie i nazwisko” w gérnym prawym rogu strony(1).

UWAGA!!! Ten punkt nie dotyczy oséb przedtuzajgcych legitymacje ELS, ELD i ELNA!!!

W polu ,,Numer umieszczony w certyfikacie” nalezy wybrac identyfikator ktéry bedzie
zawarty w certyfikacie, do wyboru jest PESEL lub numer dowodu osobistego (2).

UWAGA!!! Nie wolno podawa¢ numeru dowodu osobistego jesli jego wazno$é uptywa przed
koricem waznosci wnioskowanego certyfikatu!!!

W polu ,,Obstuga certyfikatu” (3) nalezy poda¢ hasto do uniewaznienia certyfikatu. Hasto
musi spetnia¢ wymogi ztozonosci i dtugosci: min. 8 znakéw w tym 1 cyfra, 1 duza literai 1
znak specjalny.

Dane certyfikat kwalifikowany:

[ Imie i nazwisko: |2 Pseudonim:

Numer umieszczony w certyfikacie:

Wybierz... v

PESEL

Dowéd osobisty

Obstuga certyfikatu:

Wprowadz hasto: @ @ | [ Hasto do uniewaznienia certyfikatu , | Powtérz hasto: [Powt'orz hasto

Rys.5. Wprowadzanie danych do certyfikatu.

7. UWAGA!!! Ten punkt dotyczy tylko osdb przedtuzajacych legitymacje ELS, ELD i ELNA! [Rys.6.]
W tym przypadku uzytkownik nie zaznacza pola ,Imie i nazwisko” opisanego w pkt. 6a.
Uzytkownik musi zaznaczy¢ pole , Identyfikator certyfikatu” (1) i wybra¢ wtasciwg dla siebie opcje:

a. ,0soba upowazniona od wystawiana legitymacji studenckiej” w przypadku przedtuzania
ELS(2).
b. , Osoba upowazniona od wystawiana legitymacji doktoranta” w przypadku przedtuzania
ELD(3).
c. ,Upowazniony” lub ,Upowazniona do wystawiania legitymacji” w przypadku przedtuzania
ELNA (4).
Identyfikator certyfikatu: @ ISty atar eery ket
Wybierz... v
Wybierz... v el G R
iegliymocp !O!IOFOH'O -
Inny
Osoba upowazniona do wystawiania Upowazniony do wystawiania
legitymacji studenckiej legitymacii
Osoba upowazniona do wystawiania Upowazniona do wystawiania @ ’
legitymacji doktoranta @ legitymaciji -

Rys.6. Wybor identyfikatora certyfikatu.



8. Tak jak na poprzedniej stronie nalezy wcisng¢ przycisk ,,Zapisz” w celu zatwierdzenia
wprowadzonych danych. Jesli dane sg poprawne wypetnianie nalezy zakonczy¢ naciskajgc
odblokowany przycisk ,,Przeslij”.

9. W celu odebrania certyfikatu nalezy skorzystaé ze strony przestanej w wiadomosci mailowej z adresu
powiadomienia@sigillum.pl o tytule ,,PWPW S.A. Sigillum — umdw wizyte w punkcie rejestracji”.
[Rys.7]
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Umow wizyte w punkcie rejestracji

Drogi Uzytkowniku,

Swoj podpis elektroniczny odbierzesz w punkcie rejestracji DATIVE Sp. z 0.0.
UWAGA: Rezerwacja terminu odbioru podpisu: www.dative.com.pl/sigillum, ul.
Podwale 75, Wroctaw. Wybrany przez Ciebie punkt rejestracji oferuje mozliwosé
rezerwacji terminu odbioru podpisu za pomocg strony
https://dative.com.pl/sigillum. Zachecamy do skorzystania z tej opcji - wybierz
dogodny dla siebie dzien i godzine, a nastepnie udaj sie pod wskazany adres i
odbierz swoj podpis.

Jezeli masz pytania lub potrzebujesz pomocy technicznej, skontaktuj sie z
naszg Infolinig - wigcej informacji na www.sigillum.pl/kontakt

Pozdrawiamy,
Zespot Centrum Ustug Zaufania Sigillum

Rys.7.Wiadomos$¢é o umédwieniu wizyty w punkcie odbioru

10. Po ustaleniu terminu odbioru certyfikatu nalezy udaé sie osobiscie do wskazanego punktu odbioru
pamietajgc aby zabraé¢ dokument ktérym bedziemy sie identyfikowali (dowdd, paszport) oraz, w
przypadku odnowienia certyfikatu, karte na ktdéra zostanie wgrany nowy certyfikat.
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