INSTRUKCJA DODANIA KONTA ePUAP v 1.1 (z dnia 7.10.2024r.)

1. UWAGA!!l Dostep do ePUAP PWr mogg otrzymaé WYCZtACZNIE pracownicy PWr.

2. W celu nadania uprawnien do ePUAP PWr pracownik powinien skontaktowa¢ sie z osobg odpowiedzialng za
ePUAP w swojej jednostce. Osoba odpowiedzialna zwraca sie do Administratora ePUAP z prosbg o dodanie
konta. Prosba jest przekazywana do Administratora Technicznego ktdry kontaktuje sie bezposrednio
pracownikiem w celu przeprowadzenia procesu dodania konta.

3. Pracownik otrzyma wiadomos¢ opisujgcg proces oraz link do tej instrukcji.

4. Do dodania konta ePUAP do konta Politechniki niezbedne jest przekazanie loginu uzytkownika
Administratorowi Technicznemu ePUAP PWr w odpowiedzi na przestang wiadomosé. Login jest widoczny po
zalogowaniu do ePUAP w okienku, w gérnym prawym rogu pod imieniem i nazwiskiem. [Rys.1.]
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Rys.1. Miejsce wyswietlenia loginu uzytkownika po zalogowaniu do ePUAP.

5. Administrator ePUAP PWr dodaje konto uzytkownika a uzytkownik otrzymuje zaproszenie do konta ePUAP
PWr.
Aby znalez¢ zaproszenie nalezy klikng¢ w niebieski trojkat obok imienia i nazwiska (1) nastepnie ,Zarzadzanie
kontem” (2). Pojawi sie okno zarzadzania kontem, nalezy wybrac ,Uprawnienia” (3). W oknie uprawnien
bedzie oczekiwato zaproszenie, ktore uzytkownik musi potwierdzic. [Rys.2.]
UWAGAI!!! Aby zaproszenie zadziatato prawidtowo uzytkownik musi przynajmniej raz sie zalogowac poprawnie
do ePUAP.

& epuap.gov.pl

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostepnosc English
“epuAPH 2 i
e [~ Skrzynka

- ‘A’ Zarzadzanie kontem
n KATALOG SPRAW AKTUALNOQSCI POMOC ‘ Przejds -

n
Moje profile zaufane (pz.gov.pl)

ani 2Zmien podmiot
_ Uprawnienia do konta T REEHE
Zarzadzanie kontem

Zarzadzanie Logowaniem (pz.gov.pl)

. . X Dostep do konta ) 5 »
Historia Iogowanla Utwarz profil firmy lub instytucji

Utwérz nowy profil Rejestr Zdarzen

dla firmy lub instytucji

l Uprawnienia 3

3 Wyloguj sie

Rys.2. Sciezka do zaproszenia do konta ePUAP PWr.



6. Po zatwierdzeniu zaproszenia uzytkownik musi sie wylogowac i zalogowa¢ ponownie. Po ponownym
logowaniu pojawi sie nowe okno o nazwie , Kontekst uzytkownika”. W rozwijanym menu bedzie mozna
wybraé konto Politechniki Wroctawskiej lub prywatne. Po wybraniu konta Politechniki uzytkownik uzyskuje

dostep do odpowiedniej skrzynki. [Rys.3.]
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Rys.3. Okno wyboru kontekstu uzytkownika.



